东华大学研究生学位系统

学生操作手册

1 学位管理

1.1 论文开题管理

1.1.1 论文开题申请

应用场景：

学生开题完成后，在网上录入自己开题信息如：论文题目，论文类型、论文选题来源、论文预计开始日期、论文预计结束日期、及开题时间、参加开题报告专家组成员、专家组对开题报告的意见和建议等信息，确认信息无误后，提交给学院确认开题结果并且以附件形式上传开题报告。
操作说明：

点击左边功能菜单【学位管理】->【论文开题管理】->【论文开题申请】进入学生论文开题申请主界面如图1.1.1-1
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图1.1.1-1


论文开题申请，只能是未离校的研究生才能进行论文开题申请， 

点击参加开题报告专家组成员中的添加[image: image2.png]SMFWREE
RIEHR():




，可以添加要参加开题报告专家的信息。

提示信息，根据审核状态的不通过提示信息将显示不同的提示内容。

点击保存按钮[image: image3.png]A 185 |



，可以保存学生的论文开题申请，如图1.1.1-2
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图1.1.1-2


维护参见开题报告专家组成员的信息时，专家的姓名必须填写。

点击开题报告上传区中的上传开题报告按钮[image: image5.png]LEFERE



，上传学生的论文开题报告，只能上传.doc的文件

点击提交学院按钮[image: image6.png]fg EEPHEE



，把学生的开题申请信息提交给学院进行审核，其中提交时要判断学生是否上传了开题报告
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上传开题报告之后，开题报告上传区显示为[image: image8.png]FERE R (e LA doci):
PERIFIRE



，学生可以点击学生论文开题报告下载之前上传的开题报告文件。

点击收回按钮[image: image9.png]@ el



，学生可以对提交学院审核的论文开题申请信息同时在学院还未进行审核的时候，进行收回修改操作。
1.2 发表成果奖励
1.2.1 发表成果奖励学生申请
学生点击 [image: image10.png]5 BAREER



 选择已经同步过来的成果信息提供申请奖励，并且自动生成奖励金额。记录申请时间，与奖励金额异议信息与备注信息
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1.3 论文双盲抽查管理

1.3.1 学生盲审申请
应用场景：

已经开题并且培养环节完成撰写好学位论文，并且学位论文达到要求的硕士生可在网上申请论文盲审，并提交给导师审核。
操作说明：

点击左边功能菜单【学位管理】->【论文双盲抽查管理】->【学生盲审申请】进入学生盲审申请，如图1.2.1-1
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图1.2.1-1


其中学生的基本信息不可以维护。


点击保存按钮[image: image14.png]=)z



，学生可以把申请的盲审信息保存到数据表中。

点击提交按钮[image: image15.png]NEE 3



，学生可以把申请信息提交给导师审核。

如果学生对自己申请的信息有疑义，可以点击收回按钮[image: image16.png]d wE



，把已经提交给导师，但是导师还没有审核的数据给收回。

学生分配盲审号之后，可以从上海市盲审系统中进行抽检了，如图1.2.2-2
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图1.2.2-2

1.4 博士论文中期检查
1.4.1 论文中期检查申请
应用场景：

学生（博士）开题后，学生申请中期检查，学生需要上传论文中期检查的报告，录入论文中期时间，学生必须进行上传，未上传附件不允许提交申请。
操作说明：

点击左边功能菜单【学位管理】->【博士论文中期检查】->【论文中期检查申请】进入论文中期检查申请，如图1.3.1-1
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图1.3.1-1


维护学生的论文中期检查申请信息。

点击论文中期检查报告上传区的上传文献按钮[image: image19.png]ez



，上传学生的论文中期检查报告，上传文献之后，可以点击[image: image20.png]0210010068 PIFERE doc” T



下载刚上传的学生论文中期检查报告。

点击保存按钮[image: image21.png]


，把论文中期检查申请信息保存到数据表中。

点击提交按钮[image: image22.png]| RE RT



，把论文中期检查申请信息提交给学院进行审核，提交时必须要上传论文中期检查报告上传文件，提交之后可以点击[image: image23.png]“0210010068 P B ER . doc”



下载学生的论文中期检查报告，也可以点击收回按钮[image: image24.png]@ wE




，收回院系还没审核的申请信息，即待审核的申请信息。

1.5 预答辩管理
1.5.1 学生预答辩申请
应用场景：
博士生在论文中期检查通过，博士申请预答辩。预答辩需要学生录入信息包括：论文题目、论文主题词、预答辩委员、预答辩时间、预答辩地点、会议的开始时间。

操作说明：

点击左边功能菜单【学位管理】->【预答辩管理】->【学生预答辩申请】进入学生预答辩申请，如图1.4.1-1
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图1.4.1-1


会议开始时间为时间格式为英文半角的24小时制

点击保存按钮[image: image26.png][=]:=-3



，可以把数据保存到数据表中。

点击提交审核按钮[image: image27.png]RYRITHE



，可以把数据提交给学院进行审核，提交申请后不能维护数据。

点击收回按钮[image: image28.png]D wE



，可以把数据收回重新进行修改。
1.6 博士论文重复率检测

1.6.1 论文重复率检测查询

应用场景：
学生可以查看到重复率数值与下载学位班上传的PDF文件,打印反馈表

操作说明：
点击左边功能菜单【学位管理】->【博士论文重复率检测】->【论文重复率检测查询】在此可以查看到 论文重复率检测查询页面，如图1.5.1-1:  学生可对论文重复率检测结果进行查看，学期默认为当前学期，检测批次默认为1，学生可导出查询出的论文重复率检测数据。
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图1.5.1-1
1.7 论文答辩管理
1.7.1 我的学位自助
应用场景：

博士论文中期考查通过、预答辩申请通过，论文重复率审核的博士、参加上海双盲抽检过，参加上海双盲抽检为未抽中的硕士需再次参加校内抽检的学生，学生在满足答辩条件后，可以在网上进行答辩申请，确认以下信息填写完毕后，可以提交答辩申请打印答辩申请表信息。

操作说明：

点击左边功能菜单【学位管理】->【论文答辩管理】->【我的学位自助】进入我的学位自助主界面，如图1.6.1-1
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图1.6.1-1

· 我的学位信息

答辩申请首页信息包括，学生基本信息（学号、姓名、学生类别、院系、专业、年级），学生的学位信息（学位上报信息），学生论文抽检信息【学生上海双盲抽检信息（抽中：评阅结果，评阅成绩、未抽中）校内抽检信息（抽中：校内容盲审评阅结果、未抽中）】，评阅专家信息，答辩准备信息，答辩申请状态。
如果是博士生，还有预答辩信息。
· 学生信息采集
学生维护自己的最终学位上报信息。
· 评阅人登记
评阅信息录入：论文题目、论文题目英文名、论文起始日期、论文截止日期、论文字数、论文是否涉密、明审评阅专家信息。
· 答辩准备信息录入
答辩时间、答辩地点、答辩开始时间、答辩委员会主席姓名、答辩主席工作单位、职称、职务、答辩委员会成员名单，答辩秘书。
· 博士预答辩的信息
论文题目、论文主题词、预答辩委员、预答辩时间、预答辩地点、会议的开始时间，预答辩的结果信息，方便秘书审核时进行查看。

1.7.2 答辩结果信息查询
应用场景：

研究生部、学院、导师、学位办等单位和个人可以根据权限查看和导出学生的答辩结果。
操作说明：

点击左边功能菜单【学位管理】->【论文答辩管理】->【答辩结果信息查询】进入答辩结果信息查询主界面，如图1.8.3-1
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图1.8.3-1
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