2020年“博导遴选科研项目审核表”打印操作方法
-教师版
一、登录个人信息门户（ehall.dhu.edu.cn），进入“新科研系统”模块。
[image: ]
图1 信息门户首页
若个人界面无此模块，可通过“添加/删除”按钮进行添加。
[image: ]
图2 信息门户“添加我的收藏”

二、进入“新科研系统”系统后，点击模块右拉框，进入“博导遴选”模块，并点击“增加”按钮。
[image: ]
[image: ]
图3 新科研系统中“博导遴选”

三、首次进入本系统点击增加按钮时，可能由于要读取数据较多，因此速度较慢，请耐心等待，不要关闭弹出窗口。[image: ]
图4 新增生成《博导遴选科研项目审核表》

四、数据读取完成后，会自动生成进校科研项目汇总表。生成之后，请点击左下角“保存”按钮。
 


[image: ]
图5保存《博导遴选科研项目审核表》

[image: C:\DOCUME~1\ADMINI~1\LOCALS~1\Temp\WeChat Files\bb13a2dc9ad0a21110caf1886d0890c.jpg]
图6界面相关功能键

注：界面将显示目前申请记录的状态，未审核通过，有“更新”按钮，更新按钮会重新同步老师的项目信息；当管理员全部审核通过，则只有“打印”按钮， 

五、老师打印申请表时，可以先查看学院/学校审核通过情况，点击界面对应的职工号，可以查看申请表的审核状态。
[image: C:\DOCUME~1\ADMINI~1\LOCALS~1\Temp\WeChat Files\bb13a2dc9ad0a21110caf1886d0890c.jpg]
图7查看功能
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2109fed9fcda137cae1dbe64107e8a8.png]
图8查看审核状态

六、待学院/学校全部审核之后，方可在线打印申请表，直接将审核表交至学院办公室科研秘书办理签字、盖章手续，无需再递交至科研处、科技成果转化中心盖章。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\0443c5f3c3f2236a2609923662a22b2.png]
 [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\54fd337826c40c642ef580256eecdeb.jpg]
图9 学院/学校均未审核通过
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2bb8bba7cddf5646b2daa2b49a3474d.jpg]
图10 学院/学校已审核完毕
注：学院、科技成果转化中心、科研处全部审核通过时，系统会显示学校审核人电子签名并加盖电子章，学院审核不加签名不加电子章。只有学院/学校全部审核通过之后，老师才可以在线打印有效的项目审核表，并且直接将审核表交至学院办公室即可，无需再递交至科研处、科技成果转化中心盖章。

七、若老师需要对申请表进行电子存档，在打印时可以将目标打印机改为“另存为PDF”，保存至电脑相应位置即可。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\1666c86709d085a518cb9b04faefd3d.png]
图11 保存审核表

科研处
2020年3月
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